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  Ministero della Cultura 

   DIREZIONE GENERALE MUSEI 
   PALAZZO DUCALE DI MANTOVA 

 

AVVISO PUBBLICO 
 
di manifestazione di interesse a essere invitati a presentare offerta per l’affidamento diretto, ex art. 50 comma 1 lettera 
b) del D.lgs. n. 36/2023 e s.m.i, del Servizio di assistenza tecnico amministrativa relativa all’intervento di “Restauro 
e completamento dell’intervento di riqualificazione del Casino delle Guardie Nobili per la realizzazione del 
Museo dell’800 e del 900 - Finanziamento ex legge n.190/2014 Decreto UDCM n.37 del 31/01/2025”. 
 
Con il presente avviso, l’Istituto Palazzo Ducale di Mantova, intende avviare un’indagine di mercato per individuare 
OO.EE. da invitare alla procedura, da espletarsi ai sensi dell’articolo 50, comma 1 lett. b) del D. Lgs n. 36/2023 e 
s.m.i, RdO nell’ambito del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) categoria “Servizi 
professionali architettonici e affini - CPV 71200000-0”, per l’affidamento diretto del servizio di Assistenza tecnico 
amministrativa relativa all’intervento di “Restauro e completamento dell’intervento di riqualificazione del casino delle 
guardie nobili per la realizzazione del museo dell’800 e del 900”. 
 
Si forniscono le seguenti informazioni afferenti al servizio da affidare:  
 
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Palazzo Ducale di Mantova, piazza Paccagnini n. 3 Mantova CF: 93070260208 PEC: pal-mn@pec.cultura.gov.it. 
 
RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 
Arch. Antonio Giovanni Mazzeri (antoniogiovanni.mazzeri@cultura.gov.it – 0376 352119)  
 
1. PROCEDURA 
Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse per favorire la partecipazione 
e la consultazione di operatori economici disponibili ad essere invitati a presentare offerte sulla piattaforma 
MEPA (acquistinretepa.it) in riferimento al servizio richiesto. Pertanto, non è indetta alcuna procedura di gara e 
non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggio, trattandosi semplicemente di un’indagine 
conoscitiva finalizzata all’individuazione di operatori economici da invitare alla successiva procedura telematica. 
L’importo massimo stimato è pari a euro 12.000,00 oltre C.P. e IVA  
 
2. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO  
Servizio di assistenza tecnico-amministrativa relativa all’intervento di “Restauro e completamento 
dell’intervento di riqualificazione del Casino delle Guardie Nobili per la realizzazione del Museo dell’800 e del 
900”. 
Il servizio richiesto riguarda la gestione e la contabilità dell’appalto relativo all’intervento suddetto, per la durata 
di 9 (nove) mesi decorrenti dalla data di stipula del contratto. 
Nello specifico, le attività oggetto dell’incarico sono: 
 attività relative ad atti tecnico-amministrativi connessi alla gestione dell’appalto; 
 redazione di documentazione tecnico-amministrativa e di supporto alla gestione del procedimento; 
 attività di monitoraggio e supporto alla gestione della contabilità dei lavori e della documentazione correlata; 
 coordinamento operativo e relazioni con figure tecniche esterne (progettisti, direzione lavori, direttori 

operativi, consulenti ecc.) e con ditte appaltatrici e subappaltatrici; 
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 supporto tecnico alle attività di cantiere mediante sopralluoghi periodici, ricognizioni e rilievi di verifica 
finalizzati al monitoraggio dell’avanzamento delle lavorazioni e alla raccolta di dati tecnici utili alla gestione 
dell’appalto; 

 supporto al monitoraggio dello stato di attuazione delle lavorazioni, anche in riferimento agli interventi di 
natura impiantistica e alla loro integrazione con le opere edilizie e di restauro; 

 predisposizione di note tecniche, report di sopralluogo e documentazione di supporto alla gestione delle 
eventuali criticità tecniche e organizzative riscontrate in cantiere; 

 collaborazione con la SA nella raccolta e sistematizzazione della documentazione tecnica e amministrativa 
relativa allo stato di avanzamento dei lavori. 

Le attività sopra descritte sono svolte in funzione di supporto alla SA e senza sostituzione delle competenze 
proprie della Direzione lavori e delle altre figure previste dalla normativa dei LL.PP. 
 
Il presente Avviso non costituisce avvio di procedura di gara, né proposta contrattuale, ma viene pubblicato al 
solo fine di eseguire un’indagine conoscitiva a scopo puramente esplorativo e, pertanto, non vincola l’Istituto, 
che potrà procedere tramite affidamento diretto all’operatore che sarà a suo insindacabile giudizio ritenuto idoneo 
a seguito di valutazione comparativa delle offerte. La presentazione delle manifestazioni di interesse avverrà 
tramite PEC. Coloro che avranno presentato una manifestazione di interesse conforme a quanto previsto nel 
presente Avviso, verranno invitati a presentare un’offerta tramite il portale MePA 
(https://www.acquistinretepa.it). È quindi necessario che gli operatori economici siano iscritti alla suddetta 
Piattaforma di Approvvigionamento Digitale e abilitati nella Categoria “Servizi professionali architettonici e 
affini” - CPV 71200000-0. Nel caso in cui alla scadenza dell’Avviso pubblico rispondesse un solo operatore 
economico, considerata la procedura senza limitazioni di partecipazione, questo Istituto si riserva la facoltà di 
procedere in ogni caso con l’affidamento diretto, a seguito di RdO sul MePA all’unico operatore interessato, 
sempre che sia presentata da soggetto in possesso dei requisiti di partecipazione. È facoltà dell’Ente di non 
procedere all’affidamento dell’appalto, qualora nessun’offerta risultasse conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto. 
 
3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
I soggetti ammessi a partecipare alla presente procedura di manifestazione di interesse sono quelli indicati all’art. 
66 comma 1 del D.lgs. 36/2023 e s.m.i. in possesso, ai sensi del comma 2 del medesimo articolo, dei requisiti di 
cui alla Parte V dell’allegato II.12 “Requisiti per la partecipazione alle procedure di affidamento dei servizi di 
ingegneria e architettura” del D.lgs. 36/2023 e s.m.i. A tutela del principio di concorrenza non saranno ammesse 
le manifestazioni di interesse presentate dal medesimo operatore economico in più di una forma (ad esempio, 
singolarmente e in raggruppamento con altri soggetti o in più di un raggruppamento, ecc.). Gli operatori 
economici devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale e speciale di cui agli 
artt. 94 e 95 del “Codice dei contratti pubblici”, essere iscritti all’Ordine degli Architetti, Pianificatori Paesaggisti 
e Conservatori – Sezione A ed essere abilitati al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per 
Categoria “Servizi professionali architettonici e affini” – CPV 71200000-0. Resta fermo che la presentazione 
della manifestazione di interesse non costituisce prova di possesso dei requisiti di partecipazione generali e 
speciali richiesti per l’affidamento del servizio di cui trattasi, che dovranno, invece, essere specificatamente 
dichiarati dall’operatore economico interpellato ed accertati in occasione della successiva procedura di 
affidamento diretto. 
 
4. GARANZIE 
Ai sensi dell’art.53 del D.lgs. 36/2023 e s.m.i, per gli affidamenti di cui al comma 1 lettera b) dell’art. 50 dello 
stesso, non è richiesta la garanzia provvisoria, mentre considerata la natura e l’importo dell’affidamento, tali da 
poter considerare basso il rischio di inadempimento, lo stesso, ai sensi dell’art. 53 comma 4 del D.lgs. 36/2023 e 
s.m.i. è esentato dalla garanzia definitiva. 
 
5. MODALITÀ E TERMINI PER LA PARTECIPAZIONE  
Per manifestare il proprio interesse ad essere invitati alla successiva procedura gli OO.EE. devono presentare, la 
richiesta di partecipazione alla manifestazione di interesse, secondo il modello di cui all’Allegato 2 “Modello 
istanza manifestazione di interesse”. La stessa dovrà pervenire, via PEC all’indirizzo pal-mn@pec.cultura.gov.it 
entro e non oltre il giorno 25 marzo 2026 con indicazione nell’oggetto della seguente dicitura “Servizio di 
assistenza tecnico amministrativa riqualificazione Casino delle Guardie Nobili - Manifestazione di interesse”. Le 
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richieste pervenute oltre il termine indicato non saranno prese in considerazione al pari di quelle presentate con 
modalità diverse da quella sopra indicata.  
 
6. STIPULA CONTRATTO  
Il contratto sarà soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della Legge 13 
agosto 2010, n. 136 e sarà stipulato tramite la piattaforma MePA (acquistinretepa.it).  
 
7. DURATA CONTRATTUALE 
Il contratto avrà una durata di 9 mesi. 
 
 
8. VALORE ECONOMICO DEL CONTRATTO  
L’importo a base d’asta per il servizio richiesto è pari a 12.000,00 (dodicimila/00) esclusi oneri previdenziali e 
IVA. Ogni onere e spesa di carattere tecnico o amministrativo o di qualsivoglia altra natura, a qualsiasi titolo o 
ragione comunque necessario per la perfetta e puntuale esecuzione del servizio per l’adempimento delle 
obbligazioni assunte dall’O.E. affidatario è a carico esclusivo dello stesso.   
 
9. TRATTAMENTO DEI DATI  
Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento 
dei dati personali, i dati e le informazioni acquisiti in esecuzione della procedura in questione saranno utilizzati 
esclusivamente per gli scopi previsti dalla stessa, secondo le modalità previste dalla normativa vigente. Il titolare 
del trattamento è il Ministero della Cultura con sede in via del Collegio Romano, 27 a Roma e il responsabile 
della protezione dei dati personali (RPD), ai sensi dell’articolo 37 del Regolamento (UE) 2016/679, è il dott. 
Barberini Nicola – PEC: rpd@pec.cultura.gov.it 
 
10. CHIARIMENTI E/O INFORMAZIONI  
Per eventuali richieste di chiarimento e/o informazioni, entro e non oltre il 23 marzo 2026, scrivere all’indirizzo 
PEC: pal-mn@pec.cultura.gov.it, specificando nell’oggetto: “Servizio di assistenza tecnico amministrativa 
riqualificazione Casino delle Guardie Nobili - Manifestazione di interesse – Richiesta informazioni”. Le risposte 
alle domande di carattere generale o precisazioni o correzioni saranno pubblicate sul sito web istituzionale del 
Palazzo Ducale di Mantova nella sezione “Amministrazione trasparente” raggiungibile al seguente link: 
https://www.mantovaducale.beniculturali.it/it/ilmuseo/amministrazione-trasparente  
 

 
 

                                       IL DIRETTORE 
                                        Dott. Stefano L’Occaso 
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